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FICHE DE POSTE

Adjoint de Direction pour UEcole Maternelle F/H

Localisation : Maternelle Ecole Voltaire — Litzowstrasse 51 -10785 BERLIN

Intitulé du poste et contrat Adjoint de Direction pour I’Ecole Maternelle Voltaire

Contrat local a durée déterminée d’un an renouvelable —

Quotité 75% ou 100% a compter du 01/09/2026

Présentation de L’école Voltaire s’inscrit dans un ensemble éducatif comprenant un lycée,
I’établissement une école élémentaire et une maternelle, situés sur des sites distincts mais
en étroite collaboration.

La maternelle accueille environ 90 éléves répartis en 4 classes, sur un site
annexe. Elle évolue dans un environnement binational et dans le cadre du
processus de reconnaissance berlinoise.

L’équipe de direction comprend un proviseur, une secrétaire générale
adjointe et une directrice d’école, en lien avec les autorités locales
(Schultrager).

Missions du poste : Sous l'autorité du chef d’établissement et par délégation de la directrice de
I’école, I'adjoint(e) a la direction :

e Participe a la gestion et au pilotage pédagogique des classes
préélémentaires et a son explicitation aux familles
e Contribue a la coordination et a I’animation de I'équipe éducative
e Accompagne la mise en ceuvre d’une école inclusive, en mobilisant les
ressources adaptées
e Assure le suivi et la formation des personnels, notamment les
personnels de droit local et les nouveaux recrutés
e Travaille en lien étroit avec :
o ladirectrice de I'école élémentaire
o lasecrétaire générale adjointe pour la gestion des ASEM
o le périscolaire
e Participe au développement de projets pédagogiques, notamment :
o dispositifs linguistiques
o accueil des éléves allophones et des EBEP
o liaison GS/CP

Un engagement actif dans la vie de I'établissement est attendu.

Organisation du service e Décharge de direction : 25 %

e Service d’enseignement en maternelle : minimum 50 %

¢ Missions complémentaires possibles : max 25 % (remplacements ou
appui en élémentaire)

Service conforme aux obligations réglementaires du premier degré.
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Niveau de formation

Professeur(e) des écoles titulaire MEN

Profil

Le/la candidat(e) :

e Est professeur(e) des écoles titulaire
e Justifie d’une expérience récente de direction d’école maternelle (au
moins 4 classes pendant 3 ans minimum)
e Estinscrit(e) sur liste d’aptitude de direction en cours de validité
e Dispose de solides compétences :
o en pilotage d’équipe
o en accompagnement et formation des personnels
o en gestion de projets pédagogiques
e Fait preuve:
o de leadership fédérateur
o de sens de 'organisation
o de capacité a lever les obstacles institutionnels et pédagogiques

Une expérience en contexte international ou plurilingue est fortement
appréciée.

Compétences spécifiques

e Maitrise des outils numériques et de formation a distance (ex :
M@gistere)

e Connaissance actualisée des programmes de maternelle exigée

e Intérét pour les dispositifs linguistiques et la premiére scolarisation

e Expérience d’accompagnement (MAT ou équivalent)

¢ Niveau d’allemand B1 minimum requis

Modalité de candidature

Les candidatures doivent étre déposées sur la plateforme TALENTS :
Attention :

NB : Ne déposez qu'UN SEUL document au format pdf avec toutes les
piéces jointes : CV, lettre de motivation, copie des diplomes, attestations
diverses, etc.

A défaut de production des documents mentionnés dans la liste, la
candidature pourra éventuellement étre écartée par les membres de la CCPL
faute d’éléments suffisants d’appréciation.

Date limite de réception le 7 avril 2026

Contacts

La directrice de I'Ecole Voltaire
direction@ecolevoltaire.de
Tel : +4930411 00 15

SCAC, M. Serge Donnadieu :

serge.donnadieu@diplomatie.gouv.fr
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